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Hotarare nr. 81/16.06.2025
privind Regulamentul de organizare si functionare al Centrului
Programelor Europene din cadrul UBB

Avand in vedere Hotdrdrea Consiliului de Administratie al Universitatii
Babes-Bolyai din Cluj-Napoca nr. 7143/26.05.2025,

Luand in considerare avizul favorabil al Comisiei pentru regulamente si probleme
juridice,

In temeiul art. 37 lit. e din Carta Universititii,

Senatul Universitatii Babes-Bolyai,
reunit in sedinti la data de 16 iunie 2025,
hotaraste:

Articol unic. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Centrului
Programelor Europene din cadrul Universititii Babes-Bolyai, in forma anexata prezentei

hotarari.

Secretar

Pregedint
Prof: univ. dr,¥1
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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL
CENTRULUI PROGRAMELOR EUROPENE
UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI DIN CLUJ-NAPOCA

- Aprobat prin HS nr. 81/16.06.2025 -

MISIUNE

Misiunea Centrului Programelor Europene este de a coordona:

e participarea Universitatii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca in cadrul proiectelor
europene;

e elaborarea proiectelor cu finantare europeana de catre departamente, facultati si alte
unitati ale universitdtii, precum si oferirea de consultantda in scrierea si

implementarea proiectelor strategice ale universitatii.

OBIECTIVE

Centrul Programelor Europene (CPE) are urmatoarele obiective:

(1) Identificarea, colectarea, operationalizarea si diseminarea informatiilor relevante din
sfera Programelor Europene in cadrul universitdtii, pentru a sprijini implicarea activa
in proiectele europene.

(2) Asigurarea aplicdrii reglementarilor Uniunii Europene, a reglementarilor nationale si a
reglementdrilor Universitatii Babes-Bolyai privind accesarea si utilizarea eficientd a
fondurile europene.
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(3) Oferirea de consultantd in scrierea si implementarea proiectelor cu finantare
nerambursabild; precum si sprijin in utilizarea platformelor aferente liniilor de
finantare accesate.

(4) Oferirea de consultantd in scrierea proiectelor strategice ale UBB, in conformitate cu
deciziile Consiliului de Administratie si, dupa caz, ale Senatului Universitatii

Babes-Bolyai.

REGULI DE FUNCTIONARE ALE
CENTRULUI PROGRAMELOR EUROPENE

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art. 1.1 Unitatea functioneaza In baza Hotdrarii Consiliului de Administratie al
Universitatii Babes-Bolyai nr. 21.715/10.10.2011, pct. 2. Dobandeste statutul de Centru in
baza Hotararii Consiliului de Administratie al Universitdtii Babes-Bolyai nr.
17.303/06.12.2023 aprobata prin Hotararea Senatului Universitdtii Babes-Bolyai nr.

149/11.12.2023, care aprobd noua organigrama a Universitatii Babes-Bolyai.

Art. 1.2 Centrul Programelor Europene (CPE) este o unitate din cadrul Universitatii
Babes-Bolyai (UBB), fara personalitate juridicd, avand ca principald misiune coordonarea
participarii universitatii la programele europene, coordonarea elaborarii de proiecte cu
finantare europeand de catre departamente, facultdti si alte unitati din universitate. CPE
oferd consultanta in scrierea, depunerea, contractarea si implementarea proiectelor cu
finantare europeana si oferd consultantd in scrierea si implementarea proiectelor strategice

ale universitatii.

Art. 1.3 Centrul Programelor Europene opereaza sub autoritatea Prorectorului responsabil
cu finantarea, digitalizarea, relatia cu studentii si are in componenta sa un coordonator, un

sef centru si maxim 10 secretari/referenti de specialitate.

CAPITOLUL II
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FUNCTII

Art. 2.1 CPE are urmatoarele functii:

(1) sd furnizeze continuu informatii pentru cadrele didactice, cercetatori stiintifici, studenti
si angajati ai Universitatii Babes-Bolyai privind disponibilitatea finantarilor din fonduri
europene;

(2) sa participe la reuniuni tematice, atat in tard si in strdinatate, pentru a spori gradul de
informare si perfectionare al echipei;
international;

(4) sa ofere consultantd in elaborarea, depunerea si implementarea proiectelor cu finantare
europeana;

(5) sd propund masuri pentru eficientizarea implementarii proiectelor aflate in gestionarea
CPE, 1n acord cu legislatia europeand, legislatia nationald precum si cu reglementarile
interne ale Universitatii Babes-Bolyai;

(6) sd asigure informarea continud a conducerii Universitdtii Babes-Bolyai cu privire la

proiectele aflate in gestionarea centrului.

CAPITOLUL III
ORGANIZAREA CENTRULUI

Art. 3.1 CPE se afla in subordinea Prorectorului responsabil cu finantarea, digitalizarea,

relatia cu studentii.

Art. 3.2 Coordonarea centrului este asiguratd de Coordonatorul numit prin Hotdrarea

Consiliului de Administratie al Universitatii Babes-Bolyai.

Art. 3.3 Coordonatorul reprezinta centrul atat pe plan intern cat si in relatiile cu terte parti.
El convoaca si conduce reuniunile echipei centrului si este responsabil cu elaborarea

agendei de lucru.

Art. 3.4 Seful centrului este responsabil cu punerea in aplicare a deciziilor adoptate in

cadrul fiecarei reuniuni.
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Art. 3.5 Secretarii si referentii de specialitate se afla sub autoritatea directd a sefului CPE.

Art. 3.6 Membrii echipei centrului sunt responsabili pentru indeplinirea sarcinilor stabilite
in cadrul fiecdrei reuniuni si pentru rezolvarea oricaror sarcini punctuale care apar in

activitatea centrului.

Art. 3.7 Activitatea contabild se deruleaza prin Directia Generala Administrativa, prin
unitdtile administrative din subordine, fiind supusa controlului financiar intern al

universitdtii si controlului financiar extern exercitat de catre autoritatile competente.

CAPITOLUL IV
ATRIBUTIILE COORDONATORULUI CENTRULUI PROGRAMELOR EUROPENE

Art. 4.1 Coordonatorul Centrului Programelor Europene are urmatoarele atributii:

e traseaza directiile principale de organizare ale centrului;

e asigura reprezentarea centrului pe plan intern si in relatiile cu terte parti;

e convoaca si conduce reuniunile echipei centrului, fiind responsabil cu elaborarea
agendei de lucru;

e raspunde in fata conducerii universitatii pentru buna desfdsurare a activitatii

centrului.

CAPITOLUL V
ATRIBUTIILE SEFULUI CENTRULUI PROGRAMELOR EUROPENE

Art. 5.1 Seful Centrului Programelor Europene are urmatoarele atributii:

e transpune in practica deciziile adoptate la fiecare reuniune a echipei centrului;
e stabileste atributii generale si specifice membrilor echipei;
e verificdA modul de implementare al procedurilor la nivelul CPE;

e asigura conducerea operationald a activitatilor desfdsurate de membrii echipei CPE.
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CAPITOLUL VI
ATRIBUTIILE MEMBRILOR ECHIPEI CENTRULUI PROGRAMELOR EUROPENE

Art. 6.1 Membrii echipei Centrului Programelor Europene au urmatoarele sarcini si

activitati:

e sd furnizeze continuu informatii pentru cadrele didactice, cercetatorii stiintifici,
studentii si angajatii Universitdtii Babes-Bolyai privind posibilitdtile de accesare a
fondurilor europene, prin elaborarea unui newsletter lunar;

e sa acorde consultantda in elaborarea si depunerea de proiecte, precum si in
implementarea acestora;

e sa asigure informarea in timp real a echipelor de implementare a proiectelor, a
conducerii Universitatii Babes-Bolyai, si a altor structuri interesate cu privire la
modificdrile legislative si/sau instructiunile emise de autoritatile cu competente in
gestionarea fondurilor europene;

e sd participe la reuniunile tematice, atat in tard, cat si in strainatate, pentru a contribui
la cresterea gradului de informare si perfectionare al echipei;
si international;

e sd propuna mdsuri pentru eficientizarea implementarii proiectelor, in concordanta
cu legislatia europeand, nationala si reglementarile interne ale Universitdtii Babes-
Bolyai;

e sd propuna si sd elaboreze norme interne de lucru pentru imbunatdtirea activitatii
Centrului Programelor Europene;

e sd asigure arhivarea adecvata a documentatiei specifice de lucru, pentru a permite
identificarea cu usurinta a documentelor si furnizarea prompta a raspunsurilor;

e sd-si organizeze eficient activitatea proprie, raportandu-se permanent la progresul
colegilor, astfel incat informatiile necesare acestora sa fie accesibile intr-un timp cat
mai scurt;

e sa colaboreze cu rectoratul universitatii si cu echipele de proiect pentru indeplinirea

sarcinilor specifice;
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e sda colaboreze cu structurile competente din cadrul universitatii pentru a transmite
informatiile solicitate, cu scopul de a optimiza activitatea generald a universitatii;

e sd comunice superiorului direct informatii relevante pentru adoptarea unor decizii
sau rezolvarea unei probleme;

e sd actualizeze pagina web a Centrului Programelor Europene cu informatii privind
obiectul de activitate al CPE;

e sd faca parte din echipele de scriere a proiectelor de dezvoltare institutionala, la
solicitarea expresda a conducerii UBB, doar in cazul liniilor de finantare care se

incadreaza in obiectul de activitate al Centrului Programelor Europene.

CAPITOLUL VII

FINANTARE/INFRASTRUCTURA/EVALUARE

Art. 7.1 Activitatea CPE se desfdsoara in Cluj-Napoca.

Art. 7.2 CPE este finantat din fondurile UBB si functioneaza cu personal permanent.

Art. 7.3 CPE dispune de o baza materiala adecvatd indeplinirii atributiilor personalului

angajat, avand In gestiune: computere, imprimante, copiatoare, softuri etc.

Art. 7.4 Evaluarea performantelor profesionale individuale se realizeaza anual in
conformitate cu Hotdrarea referitoare la aprobarea Procedurii de sistem privind evaluarea
performantelor profesionale individuale ale personalului didactic auxiliar si nedidactic nr.

8422/26.06.2023 si cu criteriile stabilite de conducerea Centrului Programelor Europene.

CAPITOLUL VIII
CODUL DE ETICA AL CENTRULUI PROGRAMELOR EUROPENE

Art. 8.1 Nicio dispozitie a prezentului document nu trebuie interpretata ca o restrangere a

drepturilor conferite expres prin lege sau prin contractul colectiv de munca.

Art. 8.2 Principiile fundamentale care guverneaza codul de eticd sunt:
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e Colegialitate - Colaborare in spirit de respect reciproc, ajutor colegial atunci cand
este necesar si cooperare eficientd in cadrul proiectelor colective.

e Profesionalism - Indeplinirea atributiilor cu un grad inalt de profesionalism, pe
baza competentelor detinute si in cunostinta de cauza.

e Responsabilitate - Respectarea interesului public si a drepturilor legitime ale
cetdtenilor, fara a afecta demnitatea si integritatea acestora.

¢ Onestitate - Desfasurarea activitatilor intr-un mod corect si transparent.

e Confidentialitate - Tratamentul strict confidential al informatiilor sensibile, cu
exceptia celor de interes public.

o Integritate - Indeplinirea responsabilitatilor cu buna credint, iar in cazul in care un
membru nu poate indeplini sarcinile la termen, este obligat sa anunte superiorul.
Comportament bazat pe respect, impartialitate, obiectivitate si deschidere fata de
colaboratori si beneficiari, fdrd a afecta interesele acestora sau prestigiul
institutional.

e Non-discriminare - Abolirea oricarei forme de discriminare sau exploatare si
prevenirea abuzului de putere. Impartirea sarcinilor corect si echitabil, respectand

demnitatea fiecarei persoane si mentinand un mediu liber de hartuire.

CAPITOLUL IX
TINUTA SI CONDUITA IN CADRUL CENTRULUI PROGRAMELOR EUROPENE

Art. 9.1 In ceea ce priveste tinuta si conduita, echipa CPE va respecta urmatoarele principii
si norme comportamentale:

e respectul pentru superiori - comportament adecvat in fata superiorului
(Coordonator Centru, Sef Centru, Prorector responsabil cu finantarea, digitalizarea,
relatia cu studentii, alti prorectori, Rector);

e respectarea deciziilor superiorilor - membrii CPE vor respecta deciziile superiorilor
si vor duce sarcinile la indeplinire;

e comportament decent si profesional - obligatia la un comportament decent, la
folosirea timpului de lucru pentru solutionarea sarcinilor de lucru incredintate, fara
a se preocupa de probleme ce tin de viata privata a persoanei;

e prezenta la locul de muncad - respectarea programului de lucru, fard intarzieri, fara

absente nemotivate;
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e colaborare intre colegi - membrii CPE nu se deranjeaza in niciun fel unii pe altii in
timpul programului de lucru si nu desfasoara la locul de munca alte activitati decat
cele care le-au fost incredintate;

¢ limbaj si comportament adecvat - nu se vor folosi la locul de munca limbaj, discutii,
gesturi ori atitudini neprincipiale, indecente, tendentioase ori neconforme cu
statutul de angajat intr-o Universitate de prestigiu;

e adresare adecvata - membrii CPE vor folosi un limbaj civilizat, politicos si
respectuos, fara cuvinte urate, jignitoare ori defdaimatoare la adresa colegilor sau a
persoanelor cu care intrd in contact;

e raspunderea pentru mentinerea corecta, corespunzatoare, legald a documentelor de
lucru, a mobilierului si a aparaturii din dotare si responsabilitatea prevenirii
deteriordrii acestora, cat si mentinerea in ordine a spatiului de lucru;

e tinutd vestimentara corespunzatoare, decenta.

CAPITOLUL X
ALTE DISPOZITII

Art. 10.1 Echipa CPE va transmite zilnic Coordonatorului Centrului un raport de activitate
pentru ziua respectiva, raport in care vor fi prezentate evenimentele importante din ziua

respectiva.

CAPITOLUL XI
DISPOZITII FINALE

Art. 11.1 Orice dispozitie contrara acestor reguli, din dispozitii anterioare referitoare la
activitatea Centrului Programelor Europene, se abrogd odata cu aprobarea prezentului

document.

Art. 11.2 Dispozitiile acestui document pot fi modificate cu avizul Centrului Programelor

Europene si ale Prorectorului responsabil cu finantarea, digitalizarea, relatia cu studentii.



