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1. Preambul

Editura Presa Universitara Clujeana a functionat si si-a desfasurat activitatea in
baza Regulamentului de functionare aprobat de Senatul Universitatii Babes-
Bolyai in sedinta din 17 septembrie 1993, completat cu Hotdrarea nr. 69 din
29.04.2004 si cu Regulamentul de activitate editoriald nr. 3276/27.02.2009, a
Legii 111/1995 privind Depozitul legal, a Legii nr. 8/14.03.1996 privind
drepturile de autor si drepturile conexe, a Adresei nr. 10.345/1997 a
Ministerului Invatimantului, a Avizului Ministerului Culturii nr. 2218/1993 si

a Adresei nr. 33518/1993 a Ministerului invitdmantului. Prezentul regulament a
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fost elaborat pornind de la actele normative si reglementdrile mentionate

anterior.

2. Descrierea structurii

2.1.

2.2

Editura Presa Universitard Clujeand (PUC) este o structurd in cadrul
Universitatii Babes-Bolyai (numitd in continuare UBB), fdra personalitate
juridica.

Editura Presa Universitard Clujeanad are sediul iIn Romania, Cluj-Napoca, str. B.

P. Hasdeu nr. 51, judetul Cluj, Roménia.

3. Obiect de activitate

3.1.

Editura Presa Universitara Clujeana are ca principal obiect de activitate editarea
de carti si reviste ale Universitatii Babes-Bolyai, realizarea de alte lucrari
specifice in beneficiul Universitatii, si, secundar, a altor publicatii cu caracter

academic.

4. Misiune si obiective

4.1.

4.2.

Misiunea Presei Universitare Clujene consta in editarea si publicarea cartilor de
stiinta si universitare, iar prin aceasta, sd-si aduca o reala contributie atat la
viata stiintificd si culturald, cat si la cresterea prestigiului universitdtii pe plan

national si international.

In atributiile Editurii Presa Universitar Clujeana intra editarea si tiparirea:

a) lucrarilor stiintifice originale, de interes national si international;

b) publicatiilor periodice ale universitatii;

c) cursurilor universitare, antologiilor cuprinzand texte fundamentale din
bibliografia obligatorie;

d) lucrarilor literare originale sau in traducere;

e) lucrérilor propuse spre publicare de alte institutii sau de persoane fizice;

f) lucrarilor organizate pe colectii si serii.

5. Organizarea, activitatea si managementul editurii

5:1.

Editura Presa Universitarda Clujeana se afld In relatii de:
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a) subordonare fatd de prorectorul UBB responsabil cu Cercetarea-Dezvoltarea-
Inovarea (CDI);
b) coordonare (privind politica de diseminare) cu prorectorului UBB responsa-

bil de relatia cu societatea pe componenta socio-culturala.

5.2. Directia General Administrativa a UBB realizeaza evidenta financiar-contabild
distinct pentru Editura Presa Universitard Clujeand. Avand in vedere regimul
de autofinantare al Editurii, activitatea se desfidsoarda dupd principiile

activitatilor autofinantate din structura universitatii.

5.3. Structura organizatorica a Editurii Presa Universitara Clujeana este prevdzuta

in Organigrama anexata prezentului Regulament.

5.4. Activitdtile editurii si personalul aferent sunt grupate astfel:
a) sector editorial;
b) sector vanzari-marketing;
c) sector productie;

d) sector administrativ.

5.5. Politica editoriala, determinata de principiile si valorile asumate si promovate
de universitate, este asigurata de un Consiliu editorial, alcatuit din urmatorii
membri: coordonatorul editurii PUC, editorii de specialitate (care pot fi cadre
didactice si de cercetare din universitate sau din afara ei, avand titlul de doctor
pe unul sau mai multe domenii vizate de editura) si coordonatorul de vanzari-

marketing al editurii.

5.6. Activitatea curenta a editurii si a Librariei UBB este condusa de un coordonator
editurd, cu functia de sef birou, supus evaluarilor periodice in conformitate cu
reglementérile UBB. Coordonatorul PUC este desemnat pe baza unui concurs
public, acesta exercitdndu-si atributiile in conformitate cu legile in vigoare, cu
Hotérarile Senatului UBB, ale Consiliului de Administratie al UBB, precum si
cu prezentul Regulament. Coordonatorul PUC este subordonat prorectorului

responsabil cu CDIL

5.7. Atributiile coordonatorului PUC:
a) in acord cu strategiile generale de dezvoltare ale UBB si pe baza
recomandarilor Consiliului editorial, elaboreaza si propune pentru aprobare

conducerii Universitatii strategia de dezvoltare a editurii si asigura
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implementarea acesteia;
stabileste, pe baza recomandarilor Consiliului editorial, criteriile de selectie

a publicatiilor care vor fi cuprinse in planurile editoriale anuale;

in functie de prioritatile editurii, planifica, coordoneaza si verifica toate

procesele editoriale pentru a asigura atat publicarea titlurilor cuprinse in
planul editorial, cat si a celor provenite din comenzi ferme (publicate integral
din fondurile contractantului — detinator al drepturilor de autor) si a celor
din capitolul Rezervd; vor fi prioritizate titlurile ce urmeaza si fie publicate
in functie de ordinea intrérii fondurilor si a sponsorizarilor;

reprezintd editura in raport cu Rectoratul, cu Senatul UBB, cu celelalte
structuri din UBB si cu tertii;

elaboreaza strategii de resurse umane in cadrul editurii si programe de
dezvoltare profesionala;

selecteaza si numeste editorii de specialitate, cu aprobarea prorectorului CDI
dupa consultare cu Consiliul Stiintific;

numeste editorul coordonator dintre editorii de specialitate, cu aprobarea
prorectorului CDI dupa consultare cu Consiliul $tiintific;

elaboreaza si implementeaza procedurile si metodele de comunicare din
cadrul editurii;

coordoneaza buna desfasurare a activitatilor din toate sectoarele editurii;
initiaza colaborari si parteneriate cu diferite structuri din UBB si din mediul
extern, in vederea dezvoltarii serviciilor editoriale oferite de UBB;
realizeazd un raport de activitate, care este prezentat spre avizare

prorectorului responsabil.

5.8. Editorii de specialitate si editorul coordonator sunt cadre didactice si de

8.9;

cercetare din universitate sau din afara ei, avand titlul de doctor pe unul sau

mai multe domenii vizate de editurd. Acestia 1si exercita atributiile pe o

perioadd de 4 ani, perioadd care poate fi prelungita, la propunerea

coordonatorului PUC, cu avizul prorectorului responsabil, pentru inca o

perioadd de maxim 4 ani.

Coordonatorul PUC poate inlocui, din motive obiective, editorii de specialitate

si/sau editorul coordonator, inainte de implinirea celor 4 ani, cu aprobarea

prorectorului CDI dupa consultare cu Consiliul Stiintific.
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5.10. Atributiile editorului coordonator:

a) coordoneazd activitatea editorilor de specialitate din cadrul sectorului
editorial si, dupd caz, a colaboratorilor externi (editori, evaluatori,
traducatori etc.);

b) propune conducerii editurii proceduri de eficientizare a comunicdrii intre
autori, editori si evaluatori si se asigura de respectarea si implementarea
acestora;

c) este direct subordonat coordonatorului PUC si este membru al Consiliului
editorial;

d) centralizeaza propunerile de publicare sosite de la editorii de specialitate si

le prezintd in cadrul sedintelor de planificare ale Consiliului editorial.

5.11. Coordonatorul de vanzari-marketing al editurii este angajat prin concurs pe

perioada determinatd/nedeterminata.

5.12. Atributiile coordonatorului de vanzari-marketing:

e) coordoneaza activitatea angajatilor din Sectorul vanzari-marketing;

f) propune conducerii editurii proceduri de eficientizare a desfdsurarii
activitatilor din cadrul sectorului si urmareste implementarea acestora;

g) este direct subordonat coordonatorului PUC si este membru al Consiliului
editorial;

h) contribuie la dezvoltarea retelei de vanzari si distributie a lucrarilor publicate
de editurg;

i) contribuie la dezvoltarea portofoliului de drepturi de autor si traducere
detinute de editurd, negociazd, impreund cu coordonatorul PUC, contractele
de coeditare;

j) coordoneazd activititile de promovare-marketing, cele de vanzare-

distributie ale Librariei UBB (inclusiv ale site-ului https://libraria.ubbcluj.ro/)

si participarea editurii la targurile de carte;

k) initiaza Impreund cu coordonatorul PUC colaboriri si parteneriate cu diferite
structuri din UBB si din mediul extern, in vederea dezvoltarii serviciilor
editoriale oferite de Editura.

5.13. Coordonatorul de productie graficd al editurii este numit de coordonatorul
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PUC dintre redactorii/tehnoredactorii/graficienii  editurii, cu avizul

prorectorului responsabil.

5.14. Atributiile coordonatorului de productie grafica:

a) este direct subordonat coordonatorului PUC si este invitat, fara drept de vot,
la sedintele Consiliului editorial;

b) coordoneaza si planifica activitatea personalului de productie pentru a
respecta graficul publicarilor stabilite prin planul editorial;

c) propune conducerii editurii proceduri de eficientizare a fluxului
informational dintre autori, editori si productie si se asigura de respectarea
si implementarea acestora;

d) colaboreaza si se coordoneaza cu Serviciul Multiplicare al UBB sau cu
parteneri externi in privinta respectarii cerintelor tehnice si a termenelor de

predare stabilite in planul editorial.

5.15. Membrii Consiliului editorial se intrunesc o data la 3 luni in sedintd comund, la
convocarea coordonatorului PUC si emit o recomandare, fiecare pe domeniile
lor de expertizd, cu privire la acceptarea sau respingerea lucrarilor propuse spre
publicare, pentru urmatoarea perioada de cel mult 3 luni, pana la viitoarea

sedintd comuna.

6. Etapele publicarii

6.1. Toti autorii care doresc sa publice la Presa Universitard Clujeana trebuie sa
completeze Formularul propunerii de publicare, disponibil pe site-ul editurii.
Pe baza datelor completate pe acest formular, propunerile vor fi directionate
spre unul dintre editorii de specialitate. Activitdtile de baza ale acestor editori
includ:

a) evaluarea propunerilor de publicare nesolicitate (sosite de la autori care
contacteazd editura din initiativd proprie), trierea lor In perspectiva
demardrii procesului de peer-review, coordonarea acestui proces pentru
lucrérile selectate si informarea autorilor despre rezultatul acestui triaj;

b) lucrarile care au trecut de procesul peer-review cu aviz favorabil de publicare
vor fi propuse pentru a fi incluse in planul editorial anual si planificate

pentru publicare. Planul anual va fi esalonat trimestrial si supus avizului
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Consiliului editorial;
c) editarea, prin consultare cu autorii, lucrarii aprobate pentru publicare;

d) dezvoltd si intretin reteaua contactelor cu autori si evaluatori peer-review.

6.2. Evaluatorii sunt cadre didactice (avand cel putin functia didactica de lector) sau
cercetatori (avand cel putin functia de cercetator stiintific gradul III) din mediul
universitar, din tard sau strdindtate, cu activitate si rezultate relevante in
domeniul in care se incadreaza tematica lucrdrii. Lucrarile care urmeaza a fi
publicate trec prin dou# evaludri blind peer-review. In cazul in care cele doua
evaluari dau avize contradictorii, se varecurge la un al treilea referat. Evaluatorii
isi vor da avizul pentru cérti, intr-un interval de 30-60 zile. Autorii colaboreaza
cu evaluatorii pentru modificarile de continut sugerate de acestia pand in

momentul obtinerii acceptului / refuzului de publicare.

6.3. Exceptie de la publicarea pe baza de evaluare peer-review fac proceedings-urile si
revistele ce au comitet editorial si care deruleaza procesul propriu de peer-
review. In cazul acelor lucrdri care nu se preteaza la referenti stiintifici

(beletristicd etc.) coordonatorul PUC numeste un redactor de carte specializat.

6.4. Toate criteriile si conditiile de editare sunt cuprinse in contractul de

reproducere a operei, semnat de catre autor si de cdtre executant.

6.5. Tiparul cartilor este realizat in regim propriu sau externalizat, pe baza

ofertelor de la prestatorii de servicii tipografice, conform procedurilor legale.

6.6. Editura nu acordd ISBN unor terte persoane fizice sau juridice. Coeditdrile fac

subiectul unui contract specific.

7. Conditiile de publicare a cartilor

7.1. Pentru lucrarile publicate din fondurile proprii ale editurii sau atrase:
a) includerea respectivelor lucrdri in planul editorial conform procedurilor
editurii;
b) intocmirea cu autorul a contractului de editare a lucrarii, precizand tirajul si

cuantumul drepturilor de autor (in exemplare si/sau in bani).

7.2. Pentru lucrarile publicate din fondurile autorilor:

a) includerea respectivelor lucrari in planul editorial conform procedurilor
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editurii;
b) incheierea contractului de editare / reproducere a operei care prevede:
» acordarea de ISBN (carti) / ISSN (periodice);
» editarea si tipdrirea lucrarii;

= platile se vor efectua conform conditiilor contractuale.

7.3. Indiferent de natura fondurilor utilizate pentru acoperirea costurilor de
productie si distributie, se va retine, cu titlu gratuit, din primul tiraj, un numar
de 15 exemplare (14 exemplare pentru periodice) din care, potrivit Legii privind
Depozitul legal, vor fi trimise obligatoriu, prioritar si gratuit: 7 exemplare (6
pentru periodice) cu titlu de depozit legal la Biblioteca Nationald a Romaniei;
1 exemplar cu titlu de depozit legal la Biblioteca Judeteana Cluj; celelalte
exemplare fiind repartizate Bibliotecii Centrale Universitare Cluj (5 exemplare)
si editurii (2 exemplare). Pentru aceste exemplare editura nu va plati drepturi

de autor.

7.4. Contractele intocmite vor contine o prevedere prin care se cere autorului /
autorilor sd declare, pe propria raspundere, ca opera este originald. Editura va
avea In vedere verificarea partiald sau totald a lucrarii cu un software antiplagiat

specializat.

8. Activitatea de tiparire/multiplicare a manuscriselor

8.1. Editura va publica lucrdri in orice tiraj peste cele 15 exemplare destinate
depozitului legal, bibliotecilor si propriei colectii, conform contractului de
multiplicare a operei.

a) tiparul de interioare carti si operatiunile de brosare, faltuire, tdiere se
realizeaza intern;
b) lucrérile a ciror complexitate sau finisaje depésesc dotarea proprie sunt

redirectionate spre firme terte cu care editura deruleaza colaborari.

9. Activitatea de difuzare a volumelor editate

9.1. Distributia cartilor publicate (tipar si e-book) se face fie direct, prin intermediul

vanzarilor realizate de Libraria UBB la punctul de desfacere din str. Napoca nr.

11 sau pe site-ul https://libraria.ubbcluj.ro/, fie prin intermediul distribuitorilor

de carte cu care editura are deschise colaborédri. Atunci cand conditiile permit,
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editura participa la targurile de carte unde vanzarea se face direct cétre cititori.

9.2. Autorii care publica din fondurile proprii pot beneficia de serviciile enumerate
la punctul 9.1. cu conditia incheierii unui contract de vanzare in regim de

consignatie cu Libraria UBB.

10. Dispozitii finale
10.1. Dispozitiile prezentului regulament pot fi modificate in functie de evolutia

factorilor interni si externi care influenteaza activitatea editurii.

10.2. Prevederile prezentului regulament intra in vigoare de la data aprobadrii
acestora de catre Senatul UBB, moment din care toate celelalte reglementari

interne privind activitatea Editurii Presa Universitara Clujeand se abroga.

Presedinte
Prof. univ. dr. Flori
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Organigrama PUC

Total Minim Management - . . Minin
editurs 35/11 editurs 1/1 | Personal cu functii manageriale | 3/- Total sectorial 34/10
Sector editorial
Editor coordonator 1/- | Editori pe domenii stiintifice si | Minim
pe linii de studiu 20/ -
Coordonator
Rector o
editura
Ay . o . Minim
Coordonator vanzari-marketing 1/- Sector vanzari-marketing 6/3
. - . Minim
Coordonator productie grafica 1/- Sector productie 7/6
- ; Minim
Sector administrativ 1/1
Legenda:

1/1 = (necesar 1 /1 ocupat); 1/0 = (necesar 1 / 0, post vacant)




