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Hotarare nr. 78/14.06.2021
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al

Bibliotecii Centrului Universitar Resita

Avand in vedere Hotararea Consiliului de Administratie nr. 5 158/24.05.2021
privind Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Centrului Universitar
Resita,

Luand in considerare avizele favorabile al Comisiei pentru regulamente si
probleme juridice si al Comisiei pentru buget si patrimoniu,

In temeiul art. 39 litera y) din Carta Universititii Babes-Bolyai si al art.18 lit. e din
Regulamentul de organizare si functionare al Senatului,

Senatul Universitatii Babes-Bolyai,
reunit in sedinta online la data de 14 iunie 2021,

hotaraste:

Art.1. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Centrului
Universitar Resita.

Art.2. Regulamentul, cuprins In anexd, face parte integranta din prezenta hotarare.

- Secretar
Stretea?x Anca Ghin /




SO, INVERSITATEA BABES 0L
JELTIN ARES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEN

<1 BABRS 0LV DNVERSITAT
7 BABESBOLYAT DNIVERSTTY SENAT

TRADITIO EY EXCELLENTIA

Str. M. Kogélniceanu nr. 1
Cluj-Napoca, RO-400084
Tel.: 0264-40.53.00

Fax: 0264-59.19.06
contact@ubbclul.ro
REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL BIBLIOTECII CENTRULUI UNIVERSITAR UBB RESITA
- Aprobat prin HS nr. 78/14.06.2021 -

CAPITOLUL I: Dispozitii SeNerale ............ccooeririmncniriirceneesteieneneeseneeescreseeesessessssenessesenses 2
CAPITOLUL II: Principalele activitati ale Bibliotecii CU UBB ReSita.......ccccoevveeceeereenns 3
CAPITOLUL III: Personalul BiDIIOTECIE «..cccoueeeeeiiieeireeeeee et eeeesveesseeeesaeeeeeeeeessesanenseessnnene 5
CAPITOLUL IV: Drepturile si obligatiile utilizatorilor ..........cccooeeeeiivccmeeiiieeeeireerereeeenans 5

CAPITOLUL V: Orar de functionare cu publicul al Bibliotecii CUUBB
RO IEA e ueecieueeresennsnniianssessssssssesssssssssssssnessssanasssssassssesessssssnessssnnssssssssossssssssssssnnasssssnsss 10




CAPITOLUL I: Dispozitii generale

Art.1 Prezentul Regulament de organizare si functionare a Bibliotecii Centrului
Universitar UBB din Resita este elaborat pe baza prevederilor Regulamentului-cadru de
functionare al bibliotecilor universitare din sistemul national in concordantd cu Legea
bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificdrile si completdrile ulterioare, precum si cu celelalte
reglementdri generale In vigoare.

Art.2 Prezentul regulament este elaborat in temeiul urmatoarelor acte normative:

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, actualizatd;

o Legea 334/2002 legea bibliotecilor, republicatd;

e Legea 111/1995 privind depozitul legal de documente, republicatd;

e Legea 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil
republicata;

¢ Regulamentului-cadru de functionare al bibliotecilor universitare din sistemul
national, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii si Tineretului
nr. 3944/2003;

¢ Legea 186/2003 privind sustinerea promovarea culturii scrise, republicata;

e OM 4626/2005 privind metodologia de recuperare a documentelor pierdute,
distruse ori deteriorate si taxarea serviciilor;

o OM 2338/2004 privind regulamentul pentru imprumutul interbibliotecar;

e OM 2062/2000 privind normele metodologice, evidenta, gestionarea si

inventarierea documentelor bibliotecii.

Art.3 (1) Biblioteca CU UBB din Resita, infiintata In anul 1971, este o bibliotecd de tip
universitar, care sustine procesul de instruire si activitatea de cercetare si are ca utilizatori
principali studentii (de toate nivelurile: licentd, master, doctorat), cadrele didactice si

cercetdtorii din centrul universitar resitean.

(2) Scopul principal al bibliotecii este acela de a constitui, a colectiona, a organiza, a
prelucra, a conserva, a dezvolta si a comunica colectii de carte, documente si baze de date,
pentru a facilita utilizarea acestora pentru informare, cercetare, educatie, de catre studenti
(licentd, master, doctorat), cadre didactice si cercetatori.

Art.4 Biblioteca CU UBB din Resita sprijina procesul de instruire, cercetare si educatie

prin:

a) achizitia de publicatii (cdrti, periodice);



b) punerea la dispozitia utilizatorilor a fondului documentar prin servicii de
imprumut la domiciliu si sala de lecturs;

c) oferta de servicii specifice.

CAPITOLUL II : Principalele activitati si servicii ale Bibliotecii CUUBB din Resita

Art.5 Biblioteca Centrului Universitar UBB din Resita se constituie si se dezvoltd prin
achizitionarea, completarea permanentd a fondului de publicatii specifice programelor de
studii din universitate, schimb interbibliotecar national si international, donatii.

Art.6 In Biblioteca CU UBB din Resita se desfisoard urmétoarele activititi:

» dezvoltarea colectiilor

evidenta si organizarea colectiilor;

schimb de publicatii;

catalogarea documentelor, clasificarea si indexarea documentelor;
prelucrarea publicatiilor seriale, comunicarea si Imprumutul publicatiilor;
activitati de livrare de documente, relatii cu publicul;
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alte activitdti impuse de functiile si obiectivele specifice.

Art.7 Dezvoltarea colectiilor de documente se realizeazd in functie de cerintele de
informare si documentare ale principalelor categorii de utilizatori, prin achizitie de la
unitatile specializate (librarii, edituri, agenti economici, persoane particulare etc.), din tara
si din straindtate, abonamente, schimb intern si international, donatii, depozit legal,

documente produse prin mijloace proprii.

Art.8 Colectiile bibliotecii se pdstreazd in depozit si/sau sald cu acces liber, special
amenajate. Organizarea fondului de publicatii si depozitarea lor se face in conformitate
cu principiile de ordonare si dispozitiile legale de pdstrare In siguranta.

Art.9 Biblioteca Centrului Universitar UBB din Resita oferd servicii de lectura in sali
generale si specializate, cu acces direct si indirect la publicatii, servicii de imprumut de
documente la domiciliu, servicii de imprumut interbibliotecar de documente nationale,
servicii de livrare de documente national si international, servicii informare bibliograficd,
acces la baze de date romanesti si strdine, servicii de orientare si indrumare a utilizatorilor
in vederea perfectiondrii tehnicilor de muncd intelectuald, servicii de digitalizare, copiere
si multiplicare.



Art. 10 Evidenta documentelor se face in sistem traditional si informatizat, astfel :

a) evidenta globala, prin registrul de miscare a fondurilor (RMF), in care se
inregistreazd fiecare stoc de documente intrate sau iesite;

b) evidenta individuald, prin registrul inventar (RI), in care se Inregistreaza fiecare
unitate bibliografica;

c) evidenta publicatiilor seriale, trimestrial sau anual, prin constituirea lor in unitati

de inventar.
Art.11 Documentele se organizeazad pe fonduri si colectii.

Art.12 Documentele pierdute sau sustrase din biblioteca se elimind din evidente numai

pe baza unui act contabil, intocmit conform normelor legale de recuperare a acestora.

Art.13 Documentele care nu pot fi recuperate de la utilizatori din motive probate cu acte
(decese, calamitdti, incendii etc.) vor fi scdzute din registrele de evidentd ale bibliotecii, cu
aprobarea celor in drept, pe baza unor acte justificative.

Art.14 Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor se realizeaza conform
standardelor internationale, pe baza clasificdrii zecimale universale si indexarii

postcoordonate.

Art.15 In Biblioteca Centrului Universitar UBB din Resita se utilizeazi atit cataloage
traditionale (alfabetic, sistematic, topografic), cat si catalogul electronic (on line). Bazele

catalogului on line au fost puse odata cu implementarea programului integrat de
bibliotecd KOHA.

Art.16 Biblioteca Centrului Universitar UBB din Resita poate imprumuta documente prin
imprumut interbibliotecar, pe baza solicitdrii scrise a unei alte biblioteci (formular ILL)
care poarta rdspunderea in caz de nerestituire, pierdere sau deteriorare a documentelor.
Taxele postale sunt suportate de solicitant.

Art.17 Gestionarea colectiilor de documente, precum si pdstrarea documentelor privind
situatia si circulatia acestora in depozite, se asigurd in conformitate cu dispozitiile legale
in vigoare. In depozitele de publicatii au acces numai depozitarii.



CAPITOLUL III : Personalul bibliotecii

Art.18 Personalul de specialitate al Bibliotecii CU UBB din Resita este format din
bibliotecari cu studii superioare.

Art.19 Personalul de specialitate al Bibliotecii are statut de personal didactic auxiliar,
potrivit art.44 (3) din Legea Bibliotecilor nr. 334/2002.

Art.20 Angajarea personalului de specialitate se face prin concurs, conform legislatiei in
vigoare.

Art.21 Atributiile si competentele personalului bibliotecii se stabilesc prin fisa postului,
conform structurii organizatorice, programelor de activitate si sarcinile de serviciu
elaborate de cdtre Directorul CU UBB din Resita.

CAPITOLUL IV : Drepturile si obligatiile utilizatorilor

Art.22 In Biblioteca CU UBB din Resita au acces urmitoarele categorii de utilizatori:

a) cadre didactice;

b) cercetdtori;

c) studenti nivel licenta;

d) masteranzi;

e) doctoranzi;

f) alte persoane din arealul universitar, cu aprobarea Directorului CU UBB din
Resita.

Art.23 Accesul la colectiile si serviciile Bibliotecii CU UBB din Resita se face pe baza unui
permis unic de biblioteci care se elibereazi contra cost :

» Permisul de bibliotecd se elibereaza pe baza cdrtii de identitate si a carnetului de
student, vizat;

Y

Permisul de biblioteca este personal si netransmisibil;

A\

Este valabil pe o duratd determinata de timp, in functie de categoria de utilizatori;

» Permisul se vizeaza anual;



> Cadrele didactice universitare, cercetdtorii beneficiazd de gratuitate la vizarea
permisului de intrare in bibliotecd;

» Studentii (de toate nivelurile) cu burse sociale, elevii olimpici (fazele judeteand,
nationald si internationald), persoanele cu nevoi speciale, salariatii si pensionarii
Centrului Universitar UBB Resita beneficiazd de permis de intrare gratuit, pe baza
actelor doveditoare (adeverinte, diplome, legitimatii de serviciu, etc.).

> Taxele percepute pentru eliberarea/vizarea permiselor de bibliotecd sunt stabilite
anual de cdtre Senatul UBB din Cluj-Napoca, in conformitate cu legislatia in
vigoare (Ordonanta nr. 84/1998 aprobata cu modificari prin Legea nr. 205/2001);

> In cazul pierderii, deteriorarii sau furtului permisului de bibliotec3, réspunderea
revine titularului. Biblioteca poate elibera titularului un alt permis in conditiile
mentionate la alineatul 1;

» Biblioteca 1si rezervd dreptul de a refine permisul utilizatorilor care nu respectd
prezentul Regulament.

Art.24 Tmprumutul la domiciliv: au dreptul de imprumut la domiciliu urmatoarele
categorii de utilizatori : studenti (de toate nivelurile), cadre didactice, cercetdtori,
personalul angajat al CU UBB din Resita.

Art.25 Utilizatorii cu drept de imprumut pot imprumuta publicatii :

- Din fondurile bibliotecii, pe o perioada stabilitd de cdtre acestea, in functie de
numdrul de exemplare dintr-un titlu si de gradul de solicitare al titlului
respectiv; daca au permisul valabil (vizat pe anul in curs);

- Dacd nu au nici o publicatie cu termenul de restituire depdsit;

- Dacd nu au alte obligatii restante cdtre biblioteca;

- Utilizatorii nu pot imprumuta la domiciliu documentele care sunt unicat;

- Prelungirea imprumutului se efectueazd Inainte de expirarea termenului de
restituire.

Art.26 In caz de nerespectare a termenului de imprumut, utilizatorul este obligat la plata
unei penalizdri zilnice stabilitd de Bibliotecd in functie de numarul de documente
imprumutate si de numarul de zile intarziere. Cuantumul acesteia pentru un document
si pentru o zi de Intarziere este stabilit la Inceputul fiecdrui an universitar si reprezintd o
sumd aplicatd gradual, pand la 50% din valoarea de inventar, actualizata cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi.

Art.27 in cazul documentelor din colectiile bibliotecii, pierdute ori distruse de
utilizatori, sau gdsite lipsa la inventar se recupereaza fizic printr-un:



a). exemplar identic cu cel pierdut, distrus ori gasit lipsa la inventar. Exemplarele identice

procurate din anticariate vor fi acceptate numai daca sunt intr-o stare fizicd bung,
Iar In subsidiar printr-un :

b). exemplar xeroxat, In aceleasi conditii cu documentul original (dimensiuni, legare,
color/alb-negru etc.), cu aprobarea bibliotecarului, dacd se apreciazd cd documentul nu
poate fi procurat in conditiile de la punctul a), iar un exemplar astfel realizat este mai
eficient decdt utilizarea contravalorii sale pentru dezvoltarea colectiilor.

Ori valoric prin :

¢). achitarea valorii de inventar actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi (pe
baza datelor Institutului National de Statisticd), la care se adaugad o suma echivalenta cu
de panad la 5 ori fata de pretul astfel calculat, cu aprobarea scrisd a bibliotecarului, daca se
apreciaza cd recuperarea valoricd este mai eficientd pentru dezvoltarea colectiilor;
penalizarea de pana la 5 ori fata de pretul astfel calculat se va stabili luand in considerare
cel putin urmatoarele criterii :

e Valoarea informationald sau literar-artistica a documentului;

e Numdrul de exemplare per titlu existent in fondurile bibliotecii;
e Gradul de uzura fizica/moralda a documentului;

e Caracterul intentional sau de recidiva a faptei utilizatorului;

e Gradul estimat de circulatie a documentului.

d). In cazul documentelor care fac obiectul tranzactiilor de Imprumut (la sald sau la
domiciliu) recuperarea se face astfel:

e pentru documentele din care biblioteca detine un singur exemplar, penalizarea va
fi de 5 ori valoarea obtinuta prin actualizare cu indicele de inflatie;

e pentru documentele din domeniile cu un grad ridicat (peste 20-50 de tranzactii
efectuate anual) al frecventei consultarii (care variaza ) si In conditiile existentei a
doua sau mai multor exemplare , penalizarea va fi de 4 ori valoarea obtinuta prin
actualizare cu indicele de inflatie;

e pentru documentele cu o valoare informationald sau literar-artisticda moderata
(exemplu - literatura de specialitate din domenii de interes general) si cu un grad
de uzurd fizicd si morald minimal, penalizarea va fi de 3 ori valoarea obtinuta prin
actualizare cu indicele de inflatie;

e pentru documentele cu o valoare informationald sau literar-artisticd minimald
(exemplu — literatura de consum), penalizarea va fi de 2 ori valoarea obtinutd prin
actualizare cu indicele de inflatie;



Art.28 Utilizatorii trebuie :

sa respecte orarul de functionare al bibliotecii;

sa pdstreze linistea, ordinea si curdtenia in incinta bibliotecii;

sa aiba un comportament civilizat fata de angajatii bibliotecii;

sd nu vorbeasca la telefon in sala de lectura;

sd nu deterioreze publicatiile bibliotecii;

sd nu foloseasca permisul de biblioteca al altui utilizator;

sa prezinte, la cererea bibliotecarului, un act de identitate

sa anunte imediat biblioteca In cazul pierderii sau furtului permisului;

sa verifice starea publicatiilor primite si sa semnaleze eventualele deteriorari;
sd nu deterioreze publicatiile bibliotecii prin subliniere, insemndri, ruperea
paginilor.

Art.29 Utilizarea sistemului electronic de informare :

utilizatorii pot avea acces la calculatoarele bibliotecii, iar la incheierea sesiunii de
lucru, utilizatorii sunt obligati sa inchida fisierele accesate;

utilizatorii pot copia fisiere de pe calculatoarele bibliotecii pe CD-uri/stick-uri;

in cazul constatdrii unor nereguli la calculatoarele bibliotecii, utilizatorii vor apela
bibliotecarul si in nici un caz NU vor reseta ori modifica configuratia
echipamentelor.

Art.30 Drepturile utilizatorilor :

accesul la publicatii se face In mod indirect, prin solicitarea acestora la ghiseu, pe
termen lung, scurt sau pentru sala de lectura;

accesul gratuit la catalogul online Koha;

accesul la bazele de date stiintifice abonate;

folosirea Internetul gratuit;

beneficierea in mod gratuit de asistentd infodocumentard si formativa (indrumare
privind utilizarea cataloagelor traditionale cat si a catalogului online, consultarea
bazelor de date, accesul si navigarea pe Internet);

beneficierea de imprumut interbibliotecar de cdtre cadrele didactice si doctoranzi
formularea de propuneri si reclamatii in scris. Sesizdrile anonime nu vor fi luate in
considerare;

propunerea de noi achizitii;

utilizarea in sala de lecturd a laptop-urilor/tabletelor personale.



Art.31 Sanctiuni — Nerespectarea de cdtre utilizatori a prevederilor prezentului

Regulament se sanctioneazd dupd cum urmeaza :

» avertisment verbal in cazul conversatiei cu voce tare, folosirii telefoanelor mobile,
introducerea alimentelor si bauturilor In sala de lecturs;

» suspendare temporara a permisului pe o perioada de 7 zile calendaristice, in cazul
nerespectarii linistii, ordinii si curateniei in incinta bibliotecii;

- suspendare temporard a permisului pe o perioadd de 15 zile calendaristice in
cazul repetdrii abaterilor de la punctul 1, existentei unei conduite
necorespunzdtoare fatd de personalul bibliotecii sau fata de ceilalti utilizatori,
scoaterea publicatiilor din sala de lecturd, extragerii fiselor din cataloage;

- suspendare temporara a permisului pe o perioadad de 30 de zile In cazul repetarii
abaterilor de la punctul 2, in acest caz aplicindu-se si o sanctiune de 10 lej,
folosirii permisului de biblioteca al altui utilizator, deteriorarii documentelor;

- anularea permisului In cazul repetdrii abaterilor de la punctul 3, sustragerii
documentelor sau a altor bunuri ale Bibliotecii.

CAPITOLUL V : Orar de functionare cu publicul al Bibliotecii CU UBB din
Resita

Art.32 Programul serviciilor oferite de Biblioteca CUUBBR se stabileste in acord cu
nevoile de informare si studiu ale comunitatii universitare resitene, in zilele luni-vineri,

sambadtd In perioada sesiunilor..

Art. 33 Biblioteca CUUBBR 1si rezerva dreptul de a stabili propriul orar de functionare, in
acord cu necesitatile institutionale si cu respectarea zilelor libere oficiale stabilite la nivel
national.

CAPITOLUL VI : Dispozitii finale

Art.34 Biblioteca Centrului Universitar UBB din Resita isi rezerva dreptul de a limita
accesul in biblioteca al unor categorii de utilizatori, care tulburd prin atitudine si
comportament procesul lecturii precum si activitatile Bibliotecii.

Art. 35 Biblioteca CUUBBR se obliga sa asigure confidentialitatea datelor personale ale
utilizatorilor, in conformitate cu Legea bibliotecilor nr.334/2002 si Regulamentul (UE)



2016/679 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Art.36 Prezentul Regulament intra in vigoare la data aprobarii de catre Senatul
Universitatii Babes- Bolyai din Cluj-Napoca.

Art.37 Odata cu intrarea in vigoare a prezentului Regulament, se abroga orice prevederi

contrare existente in regulamentul bibliotecii, aprobate anterior.

Art.38 Regulamentul va fi fdcut public, prin afisarea pe pagina dedicata bibliotecii de pe
site-ul CUUBBR.

Presedinte

Prof.univ.dr, irStreteanu_
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