Anexa la Hotararea Senatului nr. 22.337/3.12.2018

Metodologia Universitatii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca
de inscriere si inregistrare a calificarilor universitare in

Registrul National al Calificirilor din inviatamantul Superior (RNCIS)

Prezenta metodologie se bazeaza pe OMEN nr. 5686/20 decembrie 2017
publicat iIn Monitorul Oficial nr. 114 din 6 februarie 2018 privind
modificarea si completarea Metodologiei de inscriere si inregistrare a
calificdrilor din invatdmantul superior in Registrul National al Calificdrilor din
Invdtdmantul Superior (RNCIS), aprobati prin Ordinul Ministrului Educatiei

Nationale nr. 3475/2017.
Capitolul 1
Informatii generale

1.1Prezenta metodologie reglementeaza procedura de validare si inscriere
in Registrul National al Calificdrilor din Invdtdmantul Superior (RNCIS) a
calificarilor, respectiv a programelor de studii care sunt sau urmeaza a fi
evaluate (autorizare, acreditare, evaluare periodica din 5 in ani) de catre
Agentia Romana pentru Asigurarea calititii in Invatdmantul Superior
(ARACIS) sau alta institutie de asigurare a calitatii membra The European
Quality Assurance Register for Higher Education (EQAR).

1.2Prin inscrierea in RNCIS a calificarilor pot fi recunoscute si relationate
toate rezultatele invdtdrii dobandite in cadrul sistemului de invatamant
superior cu ocupatiile din piata muncii si este asigurata coerenta
calificarilor si a titlurilor acordate.

1.3Inscrierea calificirilor in RNCIS este o conditie necesari

autorizarii/acreditarii programelor de studii oferite de catre institutiile



de Invatamant superior abilitate de lege pentru a demonstra legatura
dintre ocupatiile si cerintele mediului socioeconomic si calificarile
obtinute.

1.4Se pot inscrie in RNCIS calificarile bazate pe programe de studii sau
dezvoltate pe baza standardelor de -calificare/ocupationale pentru
educatie si formare profesionala destinate nivelurilor de calificare pentru
invatamant superior, respectiv 6,7 si 8 conform cadrului national al
calificarilor (CNC).

1.5Programele de studii asigura conformitatea intre competentele
dobandite in Invatamantul superior si rezultatele invdtdrii aferente
competentelor specifice ocupatiilor existente in Clasificarea Ocupatiilor
din Romania (COR) sau standardul international de clasificare a
ocupatiilor (International Standard Classification of Occupations ISCO-
08).

1.6ANC mentine un dialog permanent cu institutiile implicate in sistemul
national al calificarilor si se consulta cu toate organismele abilitate cu
privire la: armonizarea calificarilor invatdmantului superior cu cerintele
mediului socioeconomic; corespondenta calificarilor din invatamantul
superior cu nivelurile de calificare din CNC; proiectarea unui currriculum
universitar pornind de la competentele profesionale solicitate pe piata
muncii.

1.7Fiecare calificare din RNCIS este definita in termeni de rezultate ale
invatarii, aferente nivelurilor de calificare pentru invatamant superior
6,7 si 8 conform CNC.

1.8Introducerea unei noi calificdri in RNCIS se face conditionat de existenta a
minimum o ocupatie reprezentativda in COR sau ISCO-8 destinatd
absolventului acelei calificdri.

1.9Informatiile solicitate la inscrierea programelor de studii universitare de

licenta si master in RNCIS necesita date care demonstreaza eficienta si



eficacitatea Invatarii in cadrul acestora. Aceste informatii sunt cuprinse

si in suplimentul de diploma.

1.10 Termenii si definitiile utilizate in formularele necesare inscrierii sau
actualizarii informatiilor In RNCIS coincid cu cele utilizate in LEN
nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, sau ISCED
(Standardul international pentru Educatie) - 2013.

1.11 Institutiile de invdtamdnt superior acreditate sunt obligate ca la
autorizarea/acreditarea sau evaluarea periodicd a oricdrui program de
studiu sd inscrie/sd actualizeze datele in RNCIS.

1.12 Procesul de inscriere a calificarilor in RNCIS se realizeaza in doua
etape, cu respectarea instructiunilor ANC privind scrierea rezultatelor
invdtdrii, respectiv: validarea calificarii si inscrierea calificarii in RNCIS.

1.13 Pentru inscrierea in RNCIS, incepand cu 1 ianuarie 2019 programele
de studii universitare, noi sau revizuite, vor trebui, sa contina

obligatoriu si rezultatele invatarii corelate cu competentele

solicitate pe piata muncii.

1.14 Calificarile inscrise in RNCIS au o perioada de valabilitate de 5 ani,
aceasta este corelata de valabilitatea a programelor de studii sau a
standardelor de calificare/ocupationale pentru educatie si formare
profesionala, dupa care trebuie revizuite si adaptate dezvoltarilor

stiintifice si tehnice, precum si cerintelor mediului social-economic.

1.15 Pentru toate documentele mentionate in procesul de inscriere,
solicitantul raspunde cu privire la corectitudinea, exactitatea si

conformitatea documentelor transmise.



Capitolul 2
2.1 Depunerea dosarului de inscriere

2.1.1 Universitatea transmite catre ANC un dosar de validare a unei calificari
de nivel licentd, master sau postuniversitar propuse pentru a fi atestata

printr-o diploma ori un certificat ce vor fi recunoscut pe piata muncii.

2.1.2 Continutul dosarului (conform modelului din anexa nr. 1, care face

parte integranta din prezenta metodologie) este urmatorul:

a) cererea de validare a calificarii, care sa cuprinda numele complet al
universitatii si facultatii, denumirea calificarii, programului de studiu,

precum si a domeniului de studii aferent;

b) formular pentru validarea noii calificari (care va cuprinde inclusiv lista

informatiilor care se vor inscrie in suplimentul de diploma);

c) hotararea de Senat prin care se solicita validarea calificarii si inscrierea in

RNCIS a programului de studii aferent respectivei calificari;
d) anexe: copii ale documentelor de acreditare;
e) dovada achitarii tarifului de evaluare.

2.1.3 Analiza dosarului se deruleaza pe parcursul a 15 zile lucratoare, daca
nu apar alte solicitari de completare a dosarului care se vor transmite
institutiei initiatoare in scris, caz in care durata de analiza se prelungeste cu

durata de raspuns.

2.1.4 Durata de aprobare a dosarului este de 45 de zile lucratoare, daca nu
apar alte solicitari de completare a dosarului care se vor transmite institutiei
initiatoare 1n scris, caz in care durata de analiza se prelungeste cu durata de

raspuns.

2.2 Eliberarea adeverintei de validare a calificarii:



a) pe baza procesului - verbal de validare, ANC emite o decizie si elibereaza
institutiei initiatoare o adeverinta de validare a calificarii propuse (conform
modelului din anexa nr. 2), necesara solicitarii autorizarii/acreditarii de
catre institutie a programului de studiu la ARACIS sau o alta institutie

recunoscuta EQAR.

b)calificarea inseamna automat si inregistrarea ei in baza de date a ANC, dar

fara inscriere in RNCIS.

Capitolul 3
Inscrierea in RNCIS
Etapele inscrierii in RNCIS:

a) institutia initiatoare transmite la ANC dovada autorizarii/acreditarii
obtinuta de la ARACIS sau de la o alta agentie recunoscuta EQAR;

b) institutia initiatoare va transmite un model al suplimentului de
diploma completat cu toate informatiile conform reglementarilor in
vigoare sau in format Europass, dupa caz;

c) dupa primirea documentelor precizate anterior se va realiza

inscrierea in RNCIS.
Capitolul 4
Tarife

4.1 Tariful pentru consultanta si verificarea unui dosar de solicitare in
vederea validarii si inregistrarii unei calificari aferente unui program se

stabileste dupa cum urmeaza:

a) Tariful pentru verificarea unui dosar de solicitare In vederea validarii ti
inregistrarii, respectiv Inscrierii unui program de studii universitare de

licentd sau master in RNCIS este egal cu:



- valoarea unui salariu mediu lunar pe economie (conform legislatiei in

vigoare la data transmiterii dosarului);

- valoarea unui salariu minim pe economie (conform legislatiei in vigoare la
data transmiterii dosarului) pentru un program de studii postuniversitare de

calificare.

b) tariful perceput de ANC pentru a acorda institutiilor consultanta sau
asistenta tehnica de specialitate pentru descrierea programelor, ocupatiilor,
calificarilor, competentelor, intocmirea dosarelor si introducerea datelor in
RNCIS sau alte activitati este de 250 lei/ora (TVA inclus). Durata timpului
alocat se va exprima in ora tarifata si se va stabili dupa caz, aprobandu-se

prin contractul incheiat Intre parti.

4.2 Tariful este valabil pentru fiecare calificare/program de studiu in parte,

indiferent de forma de invatamant.

4.3 In cazul unui program cu dubla specializare, tariful pentru verificarea
unui dosar de solicitare in vederea validarii si Inscrierii in RNCIS este
majorat cu 50% fata de tariful valabil pentru un program cu unica

specializare.

4.4. a) Pentru orice actualizare a informatiilor inregistrate in RNCIS,
solicitata prin cerere scrisa si documente justificative, este necesara
achitarea unui tarif de actualizare egal cu valoarea unui salariu minim pe

economie (conform legislatiei in vigoare la data transmiterii dosarului).

b) pentru situatiile in care actualizarea informatiilor presupune modificarea
unui procent mai mare de 20% din datele existente in RNCIS, este necesara
transmiterea unui nou dosar de solicitare in vederea validarii si

inregistrarii, respectiv a Inscrierii unui program.



Capitolul 5

Structura Registrului National al Calificirilor din Invitimantul

Superior (RNCIS)

RNCIS este structurat intr-un tabel de 13 coloane. Descrierea campurilor

tabelului conform numarului coloanei:

1. Titlul calificarii = se va completa cu titlul calificarii.

2. Domeniul educational conform ISCED 2013 F = se va completa cu
denumirea domeniului educational detaliat avand la baza ISCED 2013 F
(ISCED -Standardul International pentru Educatie).

3. Codul calificarii = se va completa dupa forma : RO/XX/YYYY/ZZZ, unde
XX=Nivelul CNC (01-08), YYYY= domeniul educational detailat conform
ISCED 2013 F, ZZZ=numarul de ordine al calificarii, cu valori de la 001 la
999.

4. Nivel CNC=se va completa nivelul corespunzator (1-8), CNC - Cadrul
National al Calificarilor.

5. Nivel CEC=se va completa nivelul corespunzator (1-8), CEC - Cadrul
European al Calificarilor.

6. Descrierea calificarii =se va completa cu date specifice descrierii
calificarii, respectiv rezultatele invatadrii.

7. Organismul de acordare a calificarii= se va completa cu denumirea
organismului de acordare a calificarii (minister/ministere, institutii de
invatamant superior acreditate publice sau private, dupa caz).

8. Puncte de credit sau volum de munca estimat a fi necesar pentru a obtine
rezultatele 1Invatarii=numarul de puncte de credit conform
recomandarilor europene European Credit Transfer and Accumulation

System (ECTS 2015) sau reglementarilor nationale.



9. Organismul extern de asigurare a calitatii sau de reglementare=Agentia
Romani de Asigurare a Calititii in Invatimantul Superior (ARACIS) sau
alta institutie de asigurare a calitatii membra EQAR.

10. 11.12 alte informatii relevante privind calificarea = se va completa cu
alte informatii cu privire la calificarea mentionata, care vizeaza
diploma/certificatul si suplimentul la diploma/certificat, data pana la
care programul de studiu este acreditat, link-ul catre pagina ce contine

datele referitoare la entitatea care ofera calificarea.

13. Ocupatii care pot fi practicate pe piata muncii/Cod COR = se va completa
denumirea ocupatiei relevante, conform nomenclatorului COR/codul COR
din 6 (sase) cifre corespunzator sau conform International Standard

Classification of Occupations ISCO-08.

Informatii generale | Descrierea calificarii Organism
ul de
acordare
a
calificarii

Titlul Domeniul | Codul | Niv | Niv | Fi | Cunostinte

califica | educatio | califica | el el e

rii nal rii CNC | CEC _ -
Aptitudini
conform
ISCED Responsabilit
2013 F ate si
autonomie
Fi | Camp ce

e | permite
introducerea
unui text liber
pentru a

descrie ceea




ce ar trebui sa

-

cunoasca, Ssa
inteleaga si sa
fie capabil sa

faca cursantul

1 2 3 4 5 6 7
Asigurarea calitatii Alte informatii relevante pentru calificarea
Puncte  de | Organismu | Diploma | Data | Inform | Legatura cu diferite
credit  sau |l extern de | /certific | expir | atii ocupatii sau
volum de | asigurare a | at si|arii | privind | sectoare de
munca calitatii suplime furnizo | activitate
estimat a fi|sau de | ntul Ia rul —

Ocupatii | Cod
necesar reglement | diploma

care pot | COR/ISC
pentru a | are /certific _

fi 008
obtine at _

practica
rezultatele

te pe
invatarii _

piata

muncii
8 9 10 11 12 13

Se va completa pe baza informatiilor din dosarul de validare a unei calificari,

dupa ce calificarea a fost validata/dosarul de inscriere, dupa acreditarea

respectivului program de catre institutiile abilitate, pe baza suplimentului la

diploma.




Coloanele 1-7 trebuie completate obligatoriu conform recomandarilor

europene.

Rector,

Acad. Prof. loan Aurel POP
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ANEXE
Anexa 1- Continutul dosarului pentru inscrierea unei calificari in RNCIS;
Anexa 2-Adeverinta privind validarea calificarii.

Anexa 1

Continutul dosarului pentru inscrierea unei calificari in RNCIS*

* Continutul dosarului pentru inscrierea unei calificari in RNCIS a unui
program de studii este format din:

I. Cererea de validare a calificarii

II. Formularul pentru inscrierea unei noi calificari in RNCIS

III. Hotararea senatului institufiei de Invagamant superior prin care
se solicita validarea calificarii si introducerea in RNCIS a programului de
studii universitare/postuniversitare aferent respectivei calificari

IV. Anexe

V. Dovada achitarii tarifului de evaluare
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I. Cerere de validare a calificarii

Antetul institutiei initiatoare

Catre: Autoritatea Nationala pentru Calificari
Domnului Presedinte ........comenenensenesneens
Ref. : Validarea calificarii aferente programului de studii de

licenta/master/poStUNIVErSitar ........eeneseressessssssees

Stimate Domnule presedinte,

In conformitate cu prevederile Ordinului ministrului educatiei
nationale nr. 3475/2017 privind aprobarea Metodologiei de inscriere si
inregistrare a calificarilor din invatamantul superior in Registrul National al
Calificarilor din Invitimantul Superior (RNCIS), cu modificirile si
completdrile ulterioare, va transmitem atasat documentatia intocmita in
vederea validarii si inscrierii califiCarii ... ,
aferenta programului de Studii .o , 1n

Registrul National al Calificarilor din Invitimantul Superior (RNCIS).

Denumirea
. rogramului

Denumire . prog

A Domeniul . e s de

institutie Facultatea .. Denumirea calificarii . <

. de studii licenta/maste

initiatoare . .
r/postuniversi
tar

Transmitem atasat prezentei cereri, documentatia intocmita in
conformitate cu cerintele metodologiei anterior mentionate.
Cu deosebita consideratie,

RECTOR/Reprezentant legal institutie initiatoare, ..........ccccu...
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II. Formularul pentru inscrierea unei noi calificari in RNCIS
1. Titlul calificarii
a) Denumirea califiCarii ..oenenermnessessssssseesesessessesssssssessesessssssssnes
b) Denumirea programului de Studii ...
c) Denumirea domeniului de Studii.....cormererensenneneressessensssessesesennens
d) Titlul CONFETIT e nees
e) Demersurile care au condus la propunerea noii calificari:

Elemente de fundamentare a calificarii:

a. Necesitatea si oportunitatea calificarii fata de piata muncii
din perspectiva dezvoltdarii economice (Se vor anexa
documente privind opinia comitetelor sectoriale, asociatii
profesionale,profesionisti, patronate, camere de comert,
companii etc. ).
ridicat O mediu O

scazut O

b. Relevanta fata de cerintele tinerilor pe termen lung:
(Se vor anexa sondaje de opinie in acest sens sau alte

date/materiale de la organizatii studentesti)

ridicat O mediu O scazut O

c. Prezentarea organizatiilor consultate pentru identificarea si
analiza competentelor specifice/profesionale calificarii
mentionate (angajatori, asociatii profesionale, comitete
sectoriale, patronate, specialisti etc. - minimum 3 institutii)

- Specificul organizatiei (denumirea, obiectul de activitate)
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- Persoana de contact (datele de identificare) | ]

- Modul de consultare sau colaborare al universitatii cu
organizatia mentionata.

- Competentele rezultate vor fi trecute in suplimentul la
diploma

d. Necesarul de absolventi in calificarea propusa solicitati de
piata muncii la nivel regional/national ( Se va anexa
memoriu justificativ privind nivelul de absorbtie al fortei de
munca pe piata pe termen mediu si lung, realizat impreuna
cu angajatori, asociatii profesionale, comitete sectoriale,
sindicate, patronate, specialisti etc.)

- In perspectiva urmitorilor 5 ani [ ]
- In perspectiva urmitorilor 10 ani [ |

. Domeniul educational conform ISCED 2013 F ( se va completa cu
denumirea domeniului educational detaliat avand la baza ISCED
201 3F) woreeerrereesesrsssssssessssssesssssss s sssssss s e snsans

. Codul calificarii (Acest cod va fi completat de catre un expert ANC)

. Nivelul CNC (Cadrul National al Calificarilor, in conformitate cu
prevederile Hotararii Guvernului nr. 918/2013 privind aprobarea
Cadrului national al calificarilor, cu modificarile si completarile
ulterioare)

. Nivelul CEC (Cadrul European al Calificarilor, in conformitate cu
prevederile Hotararii Guvernului nr. 918/2013 privind aprobarea
Cadrului national al calificarilor, cu modificarile si completarile
ulterioare)

14



6. Descrierea calificarii prin:

6.1 Rezultatele invatarii (obligatorii incepand cu
01.01.2019, in conformitate cu ghidul publicat pe pagina de
internet ANC) definite prin:

a) Cunostinte

6.2
Prin ceea ce trebuie sa cunoasca, sa inteleaga si sa fie capabil sa
faca absolventul
Organismul de acordare a calificarii ( se va completa cu denumirea
ministerului/ministerelor, institutii de invatamant superior
acreditate publice sau private, dupa caz):

Puncte de credit sau volum de munca estimat a fi necesar pentru a
obtine rezultatele invatarii ( Se va completa numarul de puncte de
credit conform recomandarilor europene European Credit Transfer
and Accumulation System - ECTS 2015 sau a reglementarilor
nationale):

Organismul extern de asigurare a calitatii sau de reglementare:
Dovada acreditarii domeniului de studii in institutia solicitanta(
necesara pentru etapa de validare)

Se va indica daca institutia care propune calificarea a fost intr-un
proces de evaluare de catre o agentie recunoscuta in domeniul
asigurarii calitatii pentru domeniul din care face parte noua
calificare.
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10. Diploma / certificat si suplimentul la diploma / certificat
Se va anexa un model al suplimentului de diploma in format
electronic -pdf scanat, completat cu toate informatiile conform
reglementarilor in vigoare sau Europass, dupa caz.

11. Data expirarii
Se va completa data corelata cu perioada de valabilitate a acreditarii
programului/programelor de studii sau standardelor de
calificare/pentru educatie si formare profesionala.

12. Informatii privind furnizorul

a) Numele juridic complet

13. Ocupatii care pot fi practicate pe piata muncii

Ocupatia Cod COR/ISCO-08

Nota:
Ocupatiile completate pentru fiecare calificare in parte trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii:
- Sa nu apartina grupei majore 1, avand in vedere ca aceasta
cuprinde ocupatii asociate unor functii de conducere care pot fi
ocupate in cadrul unei institutii/firme prin concurs sau numire;
- Sa apartina grupei majore 2 din COR (sa nu apartina unei grupe
majore care cuprinde ocupatii pentru care sunt necesare studii de
nivel preuniversitar avand in vedere ca pregatirea este asigurata la
un nivel superior de studii);
- Ocupatiile aferente unei calificari trebuie sa faca parte din
aceeasi grupa de baza, specifica domeniului de studii, cu exceptia
programelor multidisciplinare care vor conduce la ocupatii din
aceeasi grupa minora din COR;
- Sa fie deja inregistrate in Clasificarea Ocupatiilor din Romania
(COR) disponibila pe site-ul Ministerului Muncii si Justitiei Sociale
si sa aiba coduri COR corecte alcatuite din 6 cifre.
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In cazul in care sistemul de clasificare ales a fost ISCO-08, conditiile
mentionate anterior se transpun astfel incat acestea sa corespunda
celor prezentate mai sus; in acest caz se vor corela competentele
specifice cu cele din portalul ESCO.

14. Denumirea institutiei solicitante

Reprezentat prin: ......nenenenesnns
(numele, prenumele si functia)
Semnatura reprezentantului legal
Stampila

III. Hotdrarea senatului institutiei de invatamant superior (conform
modelului institutiei solicitante) prin care se solicita validarea calificarii si
introducerea in RNCIS a programului de studii
universitare/postuniversitare aferent respectivei calificari;

IV. Anexe: copii ale documentelor care, potrivit legislatiei in
vigoare, 1i dau aplicantului dreptul legal de a conferi diplome si/sau
certificate de studii recunoscute la nivel national, Hotararea Guvernului de
infiintare, documente referitoare la sediu, domeniu administrativ, istoric,
precum si rapoartele ARACIS (pentru calificarile aferente programelor de
studii acreditate/autorizate);

V.  Dovada achitarii tarifului de evaluare (copie a ordinului de
plata/ extrasului de cont).

17



Anexa 2
“Adeverinta privind validarea calificarii
Nr..../......

Se adevereste prin prezenta ca facultatea .. din cadrul Universitatii ...,

reprezentata legal de catre domnul ........... , rector, obtine validarea calificarii

Se elibereaza prezenta adeverinta pentru a folosi drept dovada in

vederea acreditarii/autorizarii provizorii a programului de studii aferent.
Cu deosebita consideratie,

Presedinte,”
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