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Procedura pentru organizarea de cursuri deschise de formare continua .

La nivelul departamentelor unei facultatii se pot organiza cursuri deschise, pe diferite tematici din aria
de competente specifice, adresate mediului de afaceri, organizatilor non-guvernamentale,
administratiei publice sau altor persoane interesate din comunitate. |

Modul de organizare si de evaluare a cursantilor nu urmeaza nicio metodologie la nivel national. Modul
de organizare a cursului si de evaluare a cursantilor, precum si oportunitatea organizérii; acestuia
reprezinta decizia organizatorului. Acesta va stabili planul tematic, numérul de ore de curs, durata, data
de incepere. Planul tematic si programul cursului vor fi aprobate de directorul de department La finalul
unui curs, cursantilor li se poate acorda un document care atesta participarea.

inainte de inceperea cursului, organizatorul va trimite la secretariatul CFCIDFR o instiintare de
incepere a cursului, conform modelului anexat.

Pe platforma de e-learning a facultatii, fiecare curs va avea o sectiune separatd, care va contine
formularele de contract, fisa de inscriere (conform modelelor anexate), precum si explicatii privind
modalitatea de plata on- I/ne La cererea facultatii se va face un cont analitic pentru eVIdenta incasarilor
si platilor ocazionate de curs/cursuri.

Suma care va fi platita de catre un cursant va fi stabilitd de catre organizatorul cursului inaintea initierii
inscrierilor si aprobata in cadrul Consiliului de Administratie al Universitatii Babes-Bolyai, conform
urmatoarei metodologii de calcul aprobate de Senatul Universitatii:

nr_ore_curs*x, unde x este plata unitarad orara, iar nr_ore_curs este numarul de ore stabnllte de catre
organizator pentru cursul in cauza.

Valoarea lui x poate fi aleasa in unul dintre urmatoarele intervale, pe baza cheltmelllor ocazmnate de
organizarea cursului precum si de complexitatea conceptelor predate:

x in intervalul [30 Ron, 200 Ron) pentru cursuri de baza;

x in intervalul [225 Ron, 500 Ron] pentru cursuri avansate, specifice.

Se vor incheia contracte individuale de formare cu cursantii dupd modelul anexat aici si aprobat de
Rectorat. Efectuarea platii on-line se considera ca un accept implicit al contractului. Lontractele vor
avea si viza de control financiar-preventiv, apoi vor fi semnate de reprezentantul Iega| al UBB
(contractele pot fi semnate si de catre decan, numai prin mandatare din partea Rectoruylw)}. Fiecare
contract va fi semnat in dublu exemplar, unul va raméne la facultate, celalalt va ajunge la cursant.

Se vor incheia contractele cadru cu companiile atunci cand este cazul. in cazul contractulul cuo firma,
cursul nu poate sé inceapa decéat dupa semnarea contractului de ambele parti.



Regia platita catre UBB este regia generald de 23% (pe langa aceasta regie mai poate! s apara o
regie specifica facultatii, atunci cand este prevazuta de regulamentele si deciziile facultatii).

Dosarul de curs va contine:

Lista cu participantii inscrisi la curs

Fisele de inscriere (modelul anexat)

Planul tematic (aprobat de directorul de departament)

Contractele de formare cu fiecare cursant si cu persoana juridicd beneficiara.
5. Suportul de curs.

PO =

Dosarul de curs se va depune in termen de 5 zile lucratoare dupa incheierea cursului la responsabllul
cu formarea continua pe facultate. Termen de pastrare: 5 ani.
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Catre

Centrul de Formare Continud, invitamant la Distantid si cu Frecventd Redus3d Formare
Continua,

Sala Reuniuni, Cl&direa Universitas, str. Pandurilor nr. 7, 400376, Cluj-Napoca
Tel 0264-405300/5385, e-mail; secretariat.fcll@ubbcluj.ro

Instiintare incepere cursuri deschise

1. Tematica de curs:

2. Numele lectorului/lectorilor

3. Nr. de ore fata in fatd (si nr. de ore on-line daca este
cazul)

4. Tariful per cursant lei

5. Numarul estimativ de cursanti

6. Data de incepere a cursului / ~ /2018

7. Durata cursului / /2018 - / /2018

8. Data evaluarii / /2018

9. Data acordarii atestatelor de participare / /2018

Responsabilul cursului: , semnatura ,

Aprobat,

Director de departament: , semnatura___

Decan,
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CONTRACT INDIVIDUAL DE FORMARE PROFESIONALA

1. PARTILE CONTRACTANTE

A. Universitatea ,Babes-Bolyai” cu sediul in Cluj-Napoca, str. Mihail Kogalniceanu nr. 1, tel-
0264/405300, fax-0264/591906, cod fiscal, 4305849, cont RO35TREZ21620F330500XXXX, deschis
la Trezoreria Cluj-Napoca, reprezentatd prin Rector Acad. Prof. univ. dr. loan-Aurel POP, in

calitate de FURNIZOR,

B. Nume/Prenume ..., domiciliat/a . in

............................................. 7 Sty N, @Plenn,  identificat
prin Cl seria.........cocueeee. , nr. , BlIDErat de .o la déta de
CN P ettt e e e e s telefon/e-
MBIl ettt e e et e re et nene , in calitate de BENEFICIAR, au

stabilit sa incheie urmatorul contract de formare profesionala:
2. OBIECTUL CONTRACTULUI
Art 2.2 Obiectul prezentului contract este:

Prestarea de catre furnizor a serviciului de formare profesionald cu tema.......occocvvvvvvvveveeeeniiun. |

Art 2.3 Valoare contractului

Valoare contractului este de ............ lei, suma care se va achita inainte de inceperea cursului prin
a) casieria facultatii (numerar sau card) sau b) platforma UBB de platd online sau c) prin virament
bancar in contul UBB indicat mai sus.

Cursantii care sunt absolventi ai Universitatii Babes-Bolyai, precum si masteranzii si doctoranzii
universitatii pot beneficia de o reducere de 5% din tariful cursului. Calitatea de absolvent va fi

doveditd cu diplome de absolvire sau adeverinte.

3. DURATA CONTRACTULUI

Art.3.2 Durata cursului este de ................. ore, iar data Tnceperii cursurilor este

4. OBLIGATIILE PARTILOR

Art.4.1 FURNIZORUL are urmatoarele obligatii:
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Sa presteze serviciile de formare profesionald, cu respectarea normelor legale si a metodologiilor
in materie, punand accent pe calitatea formarii profesionale.

Sa asigure resursele umane, materialele tehnice sau de alta naturd, necesare desfasurarii
activitatii de formare profesionala.

Sa asigure finalizarea procesului de formare profesionald si sustinerea evaluérilor la terminarea
stagiilor de pregatire teoretica si practica.

Sa asigure instructajul privind protectia muncii.

Sa nu impuna beneficiarului sa participe la alte activitati decat cele prevazute in programul de
formare profesionala.

Art. 4,2 BENEFICIARUL are urmatoarele obligatii:
Sa frecventeze programul de formare profesionala pe intreaga perioada a cursurilor;
Sa achite pretul contractului in termenele stabilite de prezentul contract.

Sa respecte gi sd se supuna regulilor si sanctiunilor prevazute in Regulamentul de functionare a
cursurilor;

Sa utilizeze resursele materiale, tehnice si de alta natura, potrivit scopului si evitand degradarea,
deteriorarea sau distrugerea acestora; ‘

Sa pastreze ordinea curatenia si disciplina pe parcursul frecventarii cursurilor de formare
profesionia;

Sd respecte normele privind protectia muncii.
5. RASPUNDEREA CONTRACTUALA

Art.5.1 Pentru nerespectarea clauzelor prezentului contract, pentru neexecutarea sau executarea
necorespunzatoare a contractului, partea vinovata raspunde conform legii. ‘

Art.5.2 In cazul in care beneficiarul nu poate incepe, continua sau finaliza cursul, pretul platit
integral sau partial nu se restituie.

6. FORTA MAJORA

Art.6.1 Forta majora exonereaza partile de raspundere in cazul In care aceasta este dovedita in
conditiile legii.

Art. 6.2 Partea care, din cauza de forta majora, nu isi poate respecta obligatiile contractuale, va
nstiinta in scris cealaltd parte contractuald in termen de cel mult 5 zile de la data incetarii

situatiei de forta majora.

7. SOLUTIONAREA LITIGIILOR
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Art. 7.1 Partile contractante vor depune toate diligentele pentru rezolvarea pe cale amiabild a
neintelegerilor ce se pot ivi intre ele cu ocazia derularii contractului.

Art. 7.2 Daca rezolvarea pe cale amiabild nu este posibila, partile se pot adresa instantei|de
judecatd, competenta potrivit legii. ‘

8. MODIFICAREA SUSPENDAREA $1 INCETAREA CONTRACTULUI

Art.8.1 Modificarea prezentului contract se face numai prin act aditional incheiat intre partlle
contractante.

Art.8.2 Prezentul contract inceteazad in urmatoarele conditii: prin expirarea termenului pen:tru
care afost incheiat, prin vointa partilor sau prin reziliere

9. CLAUZE FINALE

Art.9.1 Orice intelegere verbald, anterioara sau ulterioard incheierii contractului este nul, ea
neproducand nici un efect juridic intre parti sau fata de terti. |

Art. 9.2 Prezentul contract a fost incheiat azi .......ccocvecevieiiviinnne intr-un numar de 2 exemplare
originale, cate unul pentru fiecare parte. T

Rector, BENEFICIAR

Acad. Prof. Univ. Dr. loan-Aurel POP

Vizat control-financiar preventiv,

Dir. Pusok Istvan

Vizat de legalitate,
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CONTRACT DE FORMARE PROFESIONALA (persoana juridics)

1. Partile contractante:

A. Universitatea ,Babeg-Bolyai” cu sediul in Cluj-Napoca, str. Mihail Kogalniceanu nr. 1, tel-0‘264/405300,
fax-0264/591906, cod fiscal 4305849, cont RO35TREZ21620F330500XXXX, deschis la Trezoreria Cluj-

Napoca, reprezentatd prin rector Acad. Prof. univ. dr. loan Aurel POP, in calitate de furnizor, si |

B. GG e ;o cuosediul TN e, veeeer,  SEI.
.......................... nF. e, judetul/(sectorul) ..., Nr. deinregistrare la Registrul Comertului
Voo i CIF e, , in calitate de beneficiar de formare profesionald, denumit in

continuare beneficiar,

2. Obiectul contractului:

Obiectul contractului 1l constituie prestarea de cétre furnizor a serviciului de formare profesionald, cu tema
|

3. Durata contractului:

Durata contractului este de ............... ore, reprezentand .............. ore de pregdtire teoretica §i ............. ore
de pregatire practicd, asistentd tutorialda on-line; derularea contractului incepe la data de ......;c...ieevveennine Si
setermindTndatade ..o, i

4. Valoarea contractului:

Valoarea totald a contractului este de .............. lei. Beneficiarul va achita aceastd suma reprezentand
contravaloarea cursurilor pana la terminarea cursului, in contul RO35TREZZ1620F330500XXXX, BN
Trezoreria Cluj, cod unic de inregistrare (CUI) 4305849. Cursantii care sunt absolventi ai Universitatii Babes-
Bolyai, precum si masteranzii si doctoranzii universitdtii pot beneficia de o reducere de 5% din tariful

cursului.

5. Obligatiile partilor:

A. Furnizorul se obliga:
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a) sa presteze serviciile de formare profesicnald, cu respectarea metodologiilor in materie, punand accent
pe calitatea formarii profesionale; |

b} sa asigure resursele umane, materiale, tehnice sau altele asemenea, necesare desfdsurarii;activitatii de
formare profesionald;

c) sa asigure finalizarea procesului de formare profesionald si sustinerea examenelor de evaluare; .

B. Beneficiarul se obliga:
a) sa asigure frecventarea la programul de formare profesionald pe intreaga perioada a cursuluij;

b) sd utilizeze resursele materiale, tehnice si altele asemenea potrivit scopului si destinatiei acestora si
numai in cadrul procesului de formare profesionald, evitind degradarea, deteriorarea sau distrugerea
acestora; ;

c) sé pastreze ordinea, curdtenia si disciplina pe parcursul frecventarii cursurilor de formare profesionalg;

d) s asigure la rdndul sdu spatii adecvate pentru formare si logistica, daca s-a convenit astfel.

e) sa achite pretul contractului in termenele stabilite de prezentul contract, in baza facturiloﬁemise de
furnizor.

6. Raspunderea contractuala

Pentru nerespectarea clauzelor prezentului contract, pentru neexecutarea sau executarea
necorespunzatoare a contractului partea vinovatd raspunde potrivit legii. 1

7. Forta majora
Forta majora exonereaza partile de raspundere in cazul in care aceasta este doveditd in conditiile legii.

Partea care, din cauzad de fortd majord, nu isi poate respecta obligatiile contractuale va instiinta in scris
cealaltd parte contractantd, in termen de cel mult 5 zile de la data incetarii situatiei de fortd majora.

8. Solutionarea litigiilor

Pirtile contractante vor depune toate diligentele pentru rezolvarea pe cale amiabila a neintelegerilor ce se
pot ivi intre ele cu ocazia executarii contractului.

Dacé rezolvarea pe cale amiabild nu este posibild, partile se pot adresa instantei de judecatd competente,
potrivit legii. o

9. Modificarea, suspendarea si incetarea contractului

Contractul poate fi modificat numai prin acordul de vointa al partilor, exprimat prin act ajdi';ional la
prezentul contract.
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Partile pot stabili de comun acord suspendarea pe o duraté limitatd a contractului.
Prezentul contract poate fnceta in urmatoarele conditii:

a) prin expirarea termenului si realizarea obiectului contractului;

b) prin acordul de vointa al partilor;

c) prin reziliere.

Tn cazul in care una dintre parti nu isi respecta obligatiile asumate prin contract, partea lezatd poate cere
rezilierea contractului. ‘

10. Clauze speciale

Partile contractante pot stabili. prin act aditional si alte clauze contractuale, daci acestea nu sunt contrare
legii.

11. Dispozitii finale

Prezentul contract reprezintd acordul de vointd a pértilor si a fost incheiat astdzi, ............... , In douad
exemplare, din care unul pentru furnizor si unul pentru beneficiar.
Rector, BENEFICIAR

Acad. Prof. Univ. Dr. loan-Aurel POP

Vizat control-financiar preventiv,

Dir. Pusok Istvan

Vizat de legalitate,
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DECLARATIE DE CONSIMTAMANT

Subsemnatul/subsemnata ~_, domiciliat(#) in

3

avand CNP , in calitate de cursant inscris la Cursul de

o , derulat de Facultatea de din cadrul

Universititii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca, consimt in mod expres si neechivoc ca idatele
mele cu caracter persoanal, inclusiv cele avand rol de identificare, si fie prelucrate priﬁ orice
mijloace, in conformitate cu legislatia nationald (Legea nr. 677/2001, Legea nr. 506/2004) si
curopeand (Directiva CE/95/46, Directiva 2002/58/CE) in vigoare, de citre instituj‘,[ia de

Invatdmant superior si de cétre orice alti entitate abilitata si verifice activitatea acesteia.

Nume si prenume:

Data:

Semnéturi:
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FISA DE INSCRIERE

Numele si prenumele

Data nasterii; / / Locul nasterii

Judetul , Domiciliul Tn localitatea Strada_
Nr. Bl Sc Ap B.L/C.|.. Seria Nr.

C.N.P Emis de

Telefon E-mail

Prenume tata Prenume mama.

Studii (si institutia absolvita)

Profesia. Functia

Institutia pe care o reprezintati (unde este cazul)

Pentru factura pe persoana juridica (in cazul platii de cétre institutia pe care o reprezentati/angajator):

Adresa institutiei

Cod fiscal .Cont
Banca

Telefon E-mail

Modalitatea de platd ( a) casieria facultatii (numerar sau card) sau b) plata online prin platforma UBB séu ¢) prin
virament bancar Tn contul UBB)

Va rog sa binevoiti a aproba Tnscrierea mea la cursul (denumirea  cursului/cursurilor)
, din

cadrul Facultatii
Departamentul

Data Semnatura

Notéd — Declar pe propria raspundere c datele completate in fisa de inscriere sunt conforme cu realitatea



